Baniocha, 16.11.2020r.

ZARZADZENIE Nr 21/2020
DYREKTORA SZKOtY PODSTAWOWEJ W BANIOSZE
z dnia 16 listopada 2020 roku

Na podstawie przepisdw zawartych w Ustawie o rachunkowos$ci z 1994 r. (tekst jednolity:
Dz. U. nr 152 poz. 1223 22009 r. z pézn. zm.),

w sprawie: przeprowadzenia spisu z natury metoda skontrum ksigzek i innych zbiorow
bibliotecznych

Zarzadzam co nastepuje:

§1
Powotuje Komisje Inwentaryzacyjng w sktadzie:
Imie i Nazwisko Stanowisko
Przewodniczgcy Dorota Adamska pedagog szkolny
Cztonek Grazyna Leskiewicz nauczyciel Swietlicy
Cztonek Gabriela Solecka nauczyciel Swietlicy

do przeprowadzenia spisu z natury metody skontrum ksigzek i innych zbioréw bibliotecznych,
rozpoczynajgcego sie dnia 01.12.2020r. wg stanu na dzier 31.12.2020r.
i zakonczenie do dnia 31.12.2020r., uwzgledniajgc przychody do dnia zakoriczenia spisu z natury.

§2

W pracach Komisji Inwentaryzacyjnej uczestniczyé beda osoby materialnie odpowiedzialne
za majatek:

Dyrektor jednostki Dariusz Stapek

oraz nauczyciel bibliotekarz Iwona Szymanska

§3

Za sprawny i prawidlowy przebieg czynnosci inwentaryzacyjnych odpowiedzialny
jest przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej. Komisja Inwentaryzacyjna zobowigzuje sie
do rzetelnego przeprowadzenia spisu z natury za pomocg skontrum.



Po zakonczeniu czynnosci inwentaryzacyjnych Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej ztozy
sprawozdanie koricowe z przebiegu inwentaryzacji, do 10 dnia roku nastepnego.

Zatwierdzone dokumenty z rozliczenia réznic inwentaryzacyjnych wraz z wnioskami kierownika
jednostki nalezy dostarczyé do pracownika ksiegowosci, w terminie 10 dni od dnia zatwierdzenia,
nie pdzniej jednak niz do 10 dnia roku nastepnego.

Osoby materialnie odpowiedzialne zobowigzuje sie do odpowiedniego uporzadkowania ksigzek
i innych materiatéow bibliotecznych i ewidencji:

a) odpowiedniego skatalogowania w catosci ksigzek i innych zbioréw bibliotecznych,
przeprowadzenie protokolarnej selekcji zbiordw zaczytanych lub zdezaktualizowanych,

b) sporzadzenie protokotu ksigzek oddanych przez czytelnika , w zamian za zagubione
lub zniszczone,

c) opracowania wymaganej dokumentacji ksiegowej (przychody/rozchody) i przekazania
do ujecia w ksiedze rachunkowej jednostki do dnia spisu.
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Do przeprowadzenia spisu z natury wymienionych sktadnikdw majgtkowych wyznaczam komisje
(zespot spisowy) w nastepujgcym sktadzie:

Matgorzata Witkowska - przewodniczgca

Dorota Adamska - cztonek

Iwona Szymanska - cztonek

Osoby powotane na cztonkéw zespotéw ponosza petng odpowiedzialno$¢ za wtasciwe oraz zgodne
z obowigzujgcymi przepisami przeprowadzenie spisu z natury.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia

Podpisy wszystkich wyzej wymienionych osdb :

Imie i Nazwisko : Podpis :

Dorota Adamska e
Grazyna Leskiewicz e e
GabrielaSolecka s
Iwona Szymanska e r e

Matgorzata Witkowska e



Dyrektor jednostki



